
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ КАМЧАТСКОГО КРАЯ

краевое государственное автономное учреждение
дополнительного образования

<Региональный центр выявления, развития и поддержки способностей и

талантов у детей и молодёжи <Восход>

ПРИКАЗ NЬ 9/1-у

г. Петропавловск-Камчатский от 01 .0З.2024 года

Об утверждении политики в
отношении обработки персональных данных

Во исполнение требований Федерального закона <О персональных

данных) от 27.о7.2006 Ng 152_Фз и прочих нормативных докумеЕтов по защите

информации

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. УтвердиТь Политику в отЕошении обработки персональных

лаI]ных(Далее-Политика)КраевогогосУдарстВенногоаВтоноМЕого
учреждения дополнительного образования <<региональный центр выявления,

развитиЯ и поддержкИ способностеЙ и таJIантоВ у детеЙ и молодёжи <Восход>>

(далее - Учреждение) согласно Приложению,

2. обеспечить Ееограниченный доступ к Политике,

З. ответственному за организацию обработки персональЕых даЕных в

срокнепозднееlOрабочихднейотДатыпоДписаниянастоящегоприказа
опубликовать Политику на официальном сайте Учреждения,

4. ответственному за организацию обработки персональных данных

ознакомить с настоящим приказом и Политикой Учреждения по подпись.

5. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой,

{иректор

С приказом ознакомлены:
Заместитель директора
Секретарь делопроизводитель
Программист
Старший методист
Методист

ойry,_ Ю.Е. Моторина

a-fo{e:/L_ о/.оз- -lDo}у В.И. Иванова
о-(.оý, дч А.А. Теплых
o.t.oa,r_Ч С.В. Обухов
О,/.0З. /q В.В. Киселев

о.. о, L\ Д.В. Карабанов



Приложение к приказу
КГАУ ДО <<Региональный

центр выявления, развития и
поддержки способностей и
таJIантов у детей и молодёжи
<Восход>
от 01.0З.2024 г. Nч 9/1-у

политикА
в отношении обработки персональных данных в КГАУ .ЩО <Региональный

центр выявления, р.rзвиI,иЯ и поддержкИ способностеЙ и таJIантов у детей и

молодёжи <Восход>

Основные термины и определения

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка

персональных данных с помощью средств вычислительной техники,

Блокирование персон€lльных данных - временное прекращение

обработкИ персональных данных (за исключением случаев, если обработка

необходима для уточненIrя персональных данных),

Информационная система персоЕальных данных - совокупность

данных персональных данных и обеспечивающих ихсодержащихс я в бызах

обработку информационных технологий и технических средств,

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых

становитсЯ невозможным без использования дополнительной информации

определитЬ принадлежность персональных данных коЕкретному субъекту

персоныIьных данных.
Обработка персональных данных - любое действие (операчия) или

совокупность действий (операций), совершаемых с использоваЕием средств

автоматизации или без использования таких средств с персоЕаJIьными

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изпленение), извлечение, использование, передачу

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удаление, уничтожение персонaшьных данных,

Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган,

муниципальЕый орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие

обработку персонаJIьных данных, а также определяющие цели сrбработки



персональных данньlх, состав персональных данных, подлежащих обработке,

действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или

косвеннО определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту

персон€lльных данньтх);
Предоставление персоЕальных данных - действия, направленные на

раскрытие персонаJIьнЫх данныХ определенЕоМу лицУ или определенному

кругу лиц.

распространение персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц,

трансграничная передача персональных данных * передача

персональныхданныхнатерриТориюиностранногоГосУДарсТВаорганУВласТи
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному

юридическому лицу.

Уничтожение персона-,IIьнЫх данных - действия, в результате которь]х

сТаноВиТсянеВоЗМоЖныМВосстаноВитЬсоДержаниеперсональныхДанныхВ
информационпой системе персонаJIьных данных и (или) в результате которых

уничтожаются материальные носители персоЕальных данных.

оператор - государственный орган, муниципа,rьный орган,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку

персонаJIьных данных, а также определяIощие цели обработки

персональных данных, состав персональных данныхl' подлежащих

обработке, деЙствия (операции), совершаемые с персонаJIьными

данными;
l . обшие поJIоIIеI{ия

1.1.настоящая Политика в отношении обработки персональных данных

кгАУ дО <Региональный центр выявления, развития и rrоддержки

способностей и талантов У детей и молодёжи <<Восход>> (далее - Политика)

является официальным документом, в котором определены общие принципы,

цели и порядок обработки персонаJIьных данных (далее - П,Щн), а также

сведения о реализуемых мерах защиты П.Щн.

1.2.настоящая Политика распространяется на всех сотрудников

кгАУ дО <<Региональньiй центр выявлеIlия, развития и поддержки

способностей и T.UIaHToB у детей и молодёжи <Восход> (далее - Оператор), а

также на сотрудников сторонних организаций, взаимодействующих с

Оператором на основании соответствующих договоров, нормативных,

правовых и организационно-распорядительных документов.
1.3.настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и

действует бессрочно, до замены ее новой Политикой.



2. Цели сбора П!,н

2,1.оператор обрабатывает Пщн исключительно в следующих целях:

- ведение кадрового, бухгалтерского и воинского учета;

- содействие сотрудникам в продвижении по службе;

- обеспечение пропускного режим4 сохранности имущества

Оператора, обеспечения личной безопасности;

- исполнение Оператором функции работодателя, оформления

трудовых отношений и обеспечение установленных законодательством

Российской Федерации условий труда;

- осуществление видов деятельности, предусмотренных уставом;

- инвентарцзация, учет загрузки педагогов;

- подбор персонала, содействие в трудоустройстве, выбор подходящей

доля{ности и срормирование кадрового резерва;

- выполнениедоговорныхобязательств;

- продвижение товаров, работ, услуг;

- устаItовление с пользователем сайта обратной связи, включая

направление уведомлений, запросов и их обработки, а также обработки

запросов и заявок от пользователя в целях да,ltьнейшего заключения и

исполнения договора;

- оказание услуг по техническоiл поддержке пользователей;

получение и публикация отзывов;

обработка заявок на обучение, учет обучающихся;

- выполнениедоговорныхобязательств;

- авторизация через социальные сети;

- заполнение формы обратtrой связи

- оформление подписки на рассылку;

- отправка отзывов.

3. Правовые основания обработ,ки П!rл

з.l.оператор обрабатывает Пдн в соответствии со следующими

нормативными и 1-Iравовыми актами :

- ст. ст. 65, 86-90 Трудового кодекса РФ;

- Налоговым кодексом РФ;

- Федеральным законом Nъ 167-ФЗ <С)б обязательном пенсиоЕном

страховании в Российской Федерации>;

- ФедералЬным законоМ Jlъ 402_ФЗ <О бухгалтерском учете))l



_ФедеральныМЗаконоМN9255-ФЗ<обобязательноМсоциалЬЕоМ

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с

материнством));

- ст. 8 Федерального закона от 31 мая 1996 г, )ф бl-ФЗ <Об обороне>;

- Федеральным законом Ng 32б-ФЗ <С)б обязательном медицинском

страховании в Российской Федерации>;

- согласием субъекта на обработку персональных данЕых;

- ст. 218 Налогового кодекса РФ;

- ПостаноВлением Госкомстата рФ ]1Ъ l (об утверждении

унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и

его оплаты>;

- Гражданским кодексом РФ;

- договоромгражданско-правовогохарактера;

- договором на оказание услуг;

- уставом Оператора.

4. объем и категории обрабатываемых П.Щн, категории субъектов П.Щн

4. 1.оператор осуществляет обработку следующих категорий Пдн:

5. Порядок и условия обработки ПЩн

Категория субъектов ПЩн
Категория

обрабатываемых
ПДн

объем
обрабатываемых

ПДн

Сотрудrлики, бывшlие сотрудники

Иные категории
Менее 10000

субъектов

Ближайшие родственники
сотрудников

Физические лица, выполняющие

работу по договорам гражданско-
правового характера

пользователи сайта

Клиенты и контрагенты (физические
лица, индивидуальные
предприниматели и сотрудники
сторонних организаций)

Обучающиеся

Родители/ законные представители

5. 1 .обработка П.щн осуществляется на законной и справедливой основе,



5.2.обработка Пflн ограничивается достижением конкретных, заранее

оtrределённых и законных целеи. Не догtускается

баз данЕых,

обработка ПДн,

несовместимая с целями сбора П.Щн.

5.3.Не допускается объединение содержащих ПДr,

обработки.

обработка которых осущестtsляется в целях, несовместимых между собой.

5.4.Обработке подлежат только П,Щн, которые отвечают целям их

5.5.содержание и объем обрабатываемых Пдн соответствуют

заявленным целяп,r обработки и не являются избыточными по отношению к

заявленным целям l1x обрабо,гки.

5.6.При обработке П.Щн обеспечивается точность П,Щн, их достатоLIность,

а в необходимых случаях и актуальность по отЕошению к целям обработки

ПДн. Принимаются необходймые меры по удмению или уточнению

неполных, или неточных данных.
5.7.в целях информационного обеспечения Оператора могут создаваться

общедоступные источники П.Щн Оператора (в том числе справочники,

электронные базы данных, страницы веб-сайта Оператора в информационно-

телекоммуникацисlнной сети <Интернеu), В общедоступные источники П.Щн

могут включаться только П.щн, указанные субъектом Пщн в письменном

согласии на включение его П.щ,н в общедоступные источники,

5.8.Хранение П,Щн осуществляется в форме, позволяющей определить

субъекта П,щн, не дольше, чем этого требуют цели обработки П.щн, если срок

хранениЯ П,Щн не установлеН федеральным законом, договором, стороной

которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является

субъект Пщн. Обрабатываемые П,щн по достижении целей обработки или в

случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не

предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо

обезличиванию.

6. Условия и сроки прекращения обработки персонаJIьных данЕых

6.1.оператор прекращает обработку Пщн в следующих случаях:

обработки ПДн иJlи максимальных сроков

- утрата необходимоСти в достиЖении целей обработки П.Щн - в

течение З0 лней;

- предоставление субъектом П.щн или его законным представителем

сведений, подтвер}кдающих, что П.Щн являются Еезаконно полученными или не

являютсЯ необходимыМи дJIя заявлеНной цели обработки - в течение '7 дн'ей;



- невозмоя(ность обеспеченIlя правомерности обработки П,Щн - в

течение 10 дней;

- отзыв субъектом П,щн согласия на обработку Пщн, если сохранение

П.Щн более не требуется дrtя целей обработки ПЩн - в течение З0 дней;

- истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках

которых осуществляется либо осуществлялась обработка П,Щн,

б.2.В соответствии со статьей 21, частью 5 Федерального закона от 27

июля 2006 г. Ns 152-ФЗ <О персональных данных> Оператор не прекращает

обработку персональных данных Субъекта и не уничтожает их в сJIедующих

случаях:
предусмотрено договором, стороной которого,

вьiгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект;

- Оператор вправе осуществлять обработку персональных данных без

согласия Субъекта на основаниях, прелусмотренных федеральными законами;

- не истекли сроки обработки персональных данных Субъекта,

установленные федеральными законами РФ и иными нормативными актами,

7. Меры обеспечения безопасности П.Щн

7.1.Безопасность П,Щн, обрабатываемых Оператором, обеспечивается

реализацией правовых, организационных, технических и программных мер,

необходимых Il достаточных для обеспечения требований законодательства в

области защиты П.Щн.

7.2.оператор предпринимает необходимые оргаЕизационные и

технические меры для обеспечения безопасности ПЩн от случайного или

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования и

других несанкционированных действий.

7.з.оператор предпринимает следующие организационно-технические

меры:

- назначение должIIостных лиц, ответстI]енных за орl,анизацию

обработки и обеспечения безопасности П.Щн;

- ограничение и регламентация
имеющих доступ к ПДнl

состава сотрудников Оператора,

- ознакомЛение сотрудников Оператора с требованиями федерального

законодателЬства и локыIЬных нормативных актов по обработке и защите П.Щн;

- обеспечение учёта и хранения материалыlых носителей П,Щн и их

несанкциоЕированноеобращения, исключающего хищение, подмену,

копирование и уничтожение;

- иное



- определение угроз безопасности Пдн при их обработке в

информационных системах персональных данных (далее - ИСПЩн),

формирование на их основе моделей у:роз;

- разработка на осЕове модели угроз системы защиты ПДн для

соответствуIощего уроtsня защиUlенности ПЩн при их обработке в ИСПЩн;

- проверка готовности и эффективности использования средств защиты

информации;

- реаJIизацИя разрешитеЛьной системЫ доотупа пользователей ИСПЩн

к информацИонныМ ресурсам, программно-аппаратным средствам обработки и

защиты информаrlии;

- регистраЦия и учёт деЙствий пользователей ИСПЩн;

- парольнаJI защита доступа псlльзователей к ИСПЩн;

- применение в необходимьD( случаях средстВ криптографической

защиты информации для обеспечения безопасности П.щн при передаче по

открытым каналам связи и хранении на съемных машинных носителях П.Щн;

-осУЩестВлениеантиВирУсноГоконтроля'преДотВраЩениевнеДрения
в корпоративнук) сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и

программЕых закладок;

- применение в необходлпr,rых случаях средств межсетевого

экранирования;

- применение в необходимых случаях средств обнаружения вторжений

в корпоративную сеть, нарушающих или создающих предпосылки к

нарушениЮ установленнЫх требований по обеспечению безопасности П.Щн;

_обУчениесотрУДникоВоператора,использУюЩихсреДсТвазаЩиты

информации, применяемые в Испщн, правилам работы с ними;

- учёт применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и

технической документации к ним;

- использование в необходимых случаях средств защиты информации,

прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия;

- проведение мониторинга действий пользователей ИСПЩн,

проведение разбирательств по фактам нарушения требований безопасности

ПДн;

- размещение технических средств обработки Пдн в пределах

охраняемой территории;

- поддержание технических с,редств охраны, сигнализации помещений

в состоянии постоянной готовности.

8. Права субъектов персон.шьных данных



8.1.Субъект П.Щн имеет право на получение информации, касающейся

обработки его ПДн, в том числе содержащеи;

подтверr(дение факта обработки П.Щн Оператором;

правовые основания и цели обработки П.Щн;

цели и применяемые Оператором способьi обработки ПЩн;

наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за

исключеtlием сотрудников Оператора), которые имеют доступ к Пflн или

которыМ могут бытЬ раскрыты ПЩн на основании договора с Оператором или

на основании федерального закона;

- обрабатываемые rI,Щн, относящиеся к соответствующему субъекту

ПЩн, источник их получения, если иной порядок представления таких данных

не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки Пщн, в том числе сроки их хранения;

- порядоК осущестБлеНия субъектом П/Щн прав, предусмотренных

Федеральным законом кО персональных данных);
об осуществленной илиинформацию предполагаемой

трансграничной передаче П.Щн;

осуществляющего обработку П.Щн по поручению Оператора, если обработка

поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица9

Федеральным законом (О

персональных данных>> или другими федеральными законами,

8.2.Субъект П.Щн вправе требовать от Оператора уточнеЕия его П,Щн, их

блокирования или уничтожения в случае, если Пщн являются неполными,

обработки,

предусмотренные законом меры по защите своих прав,

8.3.Если субъект [I.Щн считает, что Оператор осуществляет обработку его

ПДн с Еарушением требований Федерального закона <<О персональных

данных)) или иным образом нарушает его права и свободы, субъект П,Щн

вправе обжаловатЬ дейс,гвиЯ или бездейсТвие Оператора в вышестоящий орган

по защите прав субъектов ПЩн (Федеральная служба по надзору в сфере связи,

информационных технологий и массовых ко}лмуЕикаций - Роскомнадзор) или

в судебном порядке.

8.4.Субъект П.Щн имеет право на защиту своих прав и законЕых

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию

устаревшими, неточными, незаконно

необходимыми для заявленной цели

полчченны ми или не являются

а также принимать

морального вреда в судебном лорядке.



9. l.Контроль

9. Заключительные положения

исtrолнения ,гребований настоящей Политики

в области защиты П,Щн.

обработкУ и заIцитУ ПД*r, несут материальную, дисциплинарную,

административнуJо, гражДанско-правовую или уголовную ответственность в

порядке, установленrlом федеральными законами,

осуществляется ответственным за организацию обработки П,Щн,

9.2,Иные права и обязанности Оператора определяются Федеральным

законом <о персональных данных> и иными нормативt{ыми правовыми актами

9.3,[оляtносТные лица, виновные в нарушениИ норм, регулирующих


